
FÜHREN VON STATISTIKEN RECHNEN UND OFFERIERENUNTERNEHMERISCHES DENKEN

Gallati AG

Grossmatte Ost 24 B, 6014 Luzern  
T 041 249 40 70, info@gallatiag.ch

PER SOFORT ODER NACH VEREINBARUNG SUCHEN WIR EINE/N

Das sind Ihre Aufgaben:
– �Eingehende Anfragen prüfen und erfassen
– �Angebote bei externen Lieferanten anfragen
– �Ausschreibungen bearbeiten (berechnen der Montagezeit/Materialkosten)
– �Führen von Statistiken
– �Interne Koordination
 
Das wird von Ihnen erwartet:
– �Ausbildung zum Heizungs- oder Lüftungsmonteur (evtl. auch Planer oder technischer 

Kaufmann) und Erfahrung mit administrativen Tätigkeiten
– �Analyse von eingegangenen Devis und unternehmerisches Denken, wenn es um  

das Rechnen und Offerieren geht
– �Der Umgang mit Zahlen in der Welt der Heizungs- und Lüftungsbranche gefällt Ihnen 

ausgesprochen gut
– �Sehr gute Kenntnisse in den gängigen Microsoft Office-Programmen
– �Pflichtbewusstsein, Pünktlichkeit und Zuverlässigkeit
– �Die Arbeit im Team gefällt Ihnen und das Kommunizieren mit verschiedenen  

Anspruchsgruppen fällt Ihnen leicht

Gerne erwarten wir Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. Bei Fragen steht Ihnen  
Herr Boris Hildebrand gerne zur Verfügung.

KALKULATOR/ KALKULATORIN 100 %


